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Projektstelle Simultankirchen-Radweg 
Stellenbeschreibung 
 
Der Simultankirchen-Radweg verbindet seit Mai 2015 die fünfzig Simultankirchen in der 
mittleren und nördlichen Oberpfalz. Träger ist der gemeinnützige „Förderverein 
Simultankirchen in der Oberpfalz e.V.“ mit Sitz in Rothenstadt/ Weiden. Zahlreiche Partner 
aus der evangelischen und katholischen Kirche, den Kommunen und Landkreisen tragen 
zum Gelingen dieses Vorzeigeprojektes bei. 
 
Für die organisatorische Umsetzung der 3.Projektphase (Beschilderung des Radweges) 
suchen wir tatkräftige Unterstützung in unserer Geschäftsstelle.  
 
Die Stelle ist auf 2 Jahre befristet, die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 10 Stunden pro 
Woche, entsprechend einer 0,25 Vollzeit-Stelle. Die Stellenbesetzung ist geplant zum 
1.12.2019. 
 
 
Ihre Aufgaben: 

 
- Unterstützung der Projektverantwortlichen 

 
- Kommunikation mit allen relevanten Projektpartnern per Telefon, Mail und Brief 

(Kommunen, Kirchengemeinden, Pfarreien, Behörden) 
 

- Mitarbeit beim Einholen von Kostenangeboten und bei der Vergabe von Aufträgen  
 
- Übernahme von Verwaltungsaufgaben  

(Ablage, Unterstützung bei der Abrechnung u.a.) 
 

- Organisatorische Unterstützung bei der Umsetzung der 3. Projektphase  
(Terminfindung, Kontrolle etc.)  
 

- Mithilfe bei der Erstellung der Radkarte, Infotafeln, Webseite 
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Wir freuen uns auf eine Mitarbeiterin/ einen Mitarbeiter (m/w/d),  
die/ der es versteht, freundlich und kompetent den Kontakt zu unseren unterschiedlichen 
Projektpartnern zu pflegen, 
die/ der sicher mit den wichtigsten Office-Programmen (Word, Excel) umgehen kann, um 
die anstehenden Verwaltungsaufgaben zu erledigen. 
Sie/ Er sollte die Arbeit nach Möglichkeit verteilt auf drei Vormittage pro Woche erledigen. 
 
 
Wir bieten  

- eine gründliche Einarbeitung und ein angenehmes Arbeitsklima  
- Büro in Rothenstadt/ Weiden 
- Mitsprache bei der Festlegung der Arbeitszeiten  
- Eine Vergütung nach TV-L 06 (16 € Brutto/ Stunde) 

 
 

Bewerbungen richten Sie bitte bis zum 31. Oktober an:   
Förderverein Simultankirchen in der Oberpfalz e.V.: 
Hans-Peter Pauckstadt-Künkler (1.Vorsitzender) 
Kirchenstraße 33,  
92637 Weiden 
verein@simultankirchen.de 
 
 
Weitere Informationen erhalten Sie bei Herrn Pauckstadt-Künkler, Tel. 0171-3272 595 
sowie unter Tel. 0961-43472 (Montags zwischen 9.00 und 15.30 Uhr) 


